
Übertragen von Teilnehmern / Adressen: 

Sie können Ihre Teilnehmer aus dem bestehenden Account auf der Olmero Plattform als vCard 
exportieren und in unsere neue Easy-Planbestellung importieren. 

Hierzu gehen Sie wie folgt vor: 

• Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten bei Olmero ein. 

• Klicken Sie links oben auf „Teilnehmer“ 

• Klicken Sie jetzt auf den Firmennamen, den Sie exportieren wollen.  

• Im neuen Fenster klicken Sie auf „vCard download“ und speichern Sie die VCF-Datei. 

• Diese Schritte wiederholen Sie bitte für alle Teilnehmer, die Sie auf die neue Plattform 
bringen  wollen. Eine Mehrfachauswahl ist leider nicht möglich. 

• Jetzt loggen Sie sich bitte auf unserer Easy-Planbestellung ein. 

• Gehen Sie oben in der Mitte auf „Beteiligte“ 

• Klicken Sie bei „Beteiligte aus Vcard-Datei importieren“ auf „Datei auswählen“ 
Navigieren Sie zu Ihrer zuvor erstellten VCF Datei und wählen diese durch Doppelklick aus. 
Der Dateiname wird jetzt neben „Datei auswählen“ angezeigt.  
Klicken Sie nun „Hochladen“ und nach einigen Sekunden ist der Datensatz in Ihren Beteiligten 
integriert. 

• Rechte die Sie auf der Olmero-Plattform vergeben hatten, gehen verloren und müssen neu 
eingestellt werden. Ebenso verhält es sich mit dem Passwort. Dieses benötigen Sie allerdings 
nur, wenn sich dieser Beteiligte auch auf der neuen Plattform einloggen können soll. 
Als reine Empfängeradresse für Ihren Versand brauchen Sie nichts weiter zu tun. 

Dieser Vorgang funktioniert leider nicht für Ihre Projekte bei Olmero. Hierfür wird auch keine 
Exportfunktion programmiert werden.  

Für Fragen stehen wir Ihnen natürlich gerne zur Verfügung. 


